


Woordverwerking en die Werkplek – Vraelys
Voltooi asseblief die vraelys. Inligting wat verskaf word, is vertroulik.
1. In watter ouderdomsgroep val jy?	(Merk wat van toepassing is)
☐20 – 29	☐30 – 39 	☐40 – 49 	☐50 – 59 	☐60+
2. In watter ouderdomsgroep val jou bestuurder?	(Merk wat van toepassing is)
☐20 – 29	☐30 – 39 	☐40 – 49 	☐50 – 59 	☐60+
	3.
	Watter metode gebruik jou bestuurder die meeste om inligting wat in dokumente vervat moet word aan jou oor te dra?
	Kies ‘n metode

	4.
	Watter metode gebruik jou bestuurde die meeste om veranderinge in ‘n dokument aan te dui?
	Kies ‘n metode

	5.
	Watter metode verkies jy om veranderinge in ‘n dokument mee aan te dui?
	Kies ‘n metode

	6.
	Watter tipe dokument(e) skep jy die meeste?
	Kies ‘n item

	7.
	Hoe goed ken jy jou woorverwerker?
	Kies ‘n antwoord

	8.
	Hoe gesteld is jou organisasie op die profesionele voorkoms van dokumente?
	Kies ‘n antwoord

	7.
	Watter woordverwerkingsfunksie(s) gebruik jy die meeste?
Merk ‘n maksimum van vyf funksies
	☐Spelling & Grammar
☐Teksformatering
☐Paragraafformatering
☐Bladsyformatering en –uitleg
☐Invoeg en formatering van grafika
☐Possamevoeging (Mail Merge)
☐Style
☐Soek-en-vervang (Search & Replace)
☐Skuif/Kopieer en plak
☐Track changes
☐Verwysings (Reference)
☐Vorms en kontroles
☐Tabelle
☐Headers & Footers
☐Hiperskakels
☐Simbole
☐Template




	8.
	Watter woordverwerkingsfunksie(s) vind jy die handigste?
Merk ‘n maksimum van vyf funksies
	☐Spelling & Grammar
☐Teksformatering
☐Paragraafformatering
☐Bladsyformatering en –uitleg 
☐Invoeg en formatering van grafika
☐Possamevoeging (Mail Merge)
☐Style
☐Soek-en-vervang (Search & Replace)
☐Skuif/Kopieer en plak
☐Track changes
☐Verwysings (Reference)
☐Vorms en kontroles
☐Headers & Footers
☐Hiperskakels
☐Simbole
☐Template

	9.
	Watter woordverwerkingsfuknsie(s) gebruik jy nooit of byna nooit nie?
Merk ‘n maksimum van vyf funksies
	☐Spelling & Grammar
☐Teksformatering
☐Paragraafformatering
☐Bladsyformatering en –uitleg 
☐Invoeg en formatering van grafika
☐Possamevoeging (Mail Merge)
☐Style
☐Soek-en-vervang (Search & Replace)
☐Skuif/Kopieer en plak
☐Track changes
☐Verwysings (Reference)
☐Vorms en kontroles
☐Headers & Footers
☐Hiperskakels
☐Simbole
☐Template

	10.
	Maak jy of jou organisasie dikwels van template gebruik?
	Kies ‘n antwoord

	11.
	Hoe dikwels gebruik jy style om dokumente te formateer?
	Kies ‘n antwoord

	12.
	Wanneer gebruik jy style om ‘n dokument te formateer?
	Kies ‘n antwoord

	13.
	Hoe dikwels gebruik jy possamevoeging (mail merge)?
	Kies ‘n antwoord


Baie dankie dat u tyd spandeer het om die vraelys te voltooi.



